Budaérsi 1. Sz. Altaldnos Iskola Kényvtdra

Katalogizalasi szabalyzat

1. Altalanos el6irasok

1.1 A kdnyvtéri rendszer ismertetése

Koényvtarunk cédulakatalégust nem készit. A Konyvtar a Szirén integralt konyvtari rendszert
hasznalja, melynek lényege, hogy az altalunk leirt dokumentum mentése utan megjelenik a
kdzponti szerveren, ahonnan a tobbi — ugyanezt a rendszert hasznalé — kényvtar atemelheti a
leirast az adatbeviteli tirlapon keresztiil. Ezen Kivil az idegen nyelvii dokumentumok leirasat
megkdnnyiti, hogy a kdzponti adatbdzison kivil 450 kulfoldi konyvtarat (tobbek kdzott a
Library of Congress vagy az Oxford University) is kozvetlenul elérhetlink a Szirén rendszerén

keresztul, amelyek bibliografiai leirasai konnyen atemelhetéek.

1.2 A leirés targya

A Szirén rendszerben a leiras targya lehet
e valamely kdnyv
o valamely audiovizualis és hangdokumentum
e valamely multimédias dokumentum
o valamely iddszaki kiadvany
egy adott kiadasa.
Mind a konyv, az idészaki kiadvany, az audiovizudlis -, multimédias - és hangdokumentum
mind fizikai részeinek szdma szerint lehet
o cgykdtetes (egyetlen fizikai egységbdl 4llo), vagy
e tobbkotetes (tobb fizikai egységbdl allo) kiadvany.

A bibliografiai leirasokat a szabvanyoknak megfeleléen kezeli a Konyvtar.

2. Keresési modok

A Szirén integralt konyvtari rendszer lehetdséget ad az egyszeri és Osszetett keresésre, sot
még egy un. Google-szerii keresésre is. Mindegyik modban kivalaszthatjuk, melyik

adatbazisban kivanjuk a keresést lefuttatni: sajat, Szirén vagy KELLO.
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2.1 Egyszert Keresés

A keresési szempont max. 5-féle lehet. A beirt tartalmat csonkolhatjuk, vagy ellathatjuk
logikai kapcsolattal. Kivalaszthatjuk a lista formatumét: rdvid, irodalomjegyzek,
kataloguscédula, HUNMARC, Excel, cimkézett.

2.2 Osszetett keresés

Gyorskereses esetén meghatarozhatjuk a hataskort, miszerint a keresés mire irnyul:
egykotetes, kozos adat, kotetleirds, analitika, konyv, audiovizualis dokumentum,
hangdokumentum, folyoirat, cikk.

A téma és a kapcsolat szerinti kereséskor megadott targyszé és ETO-jelzet helyzetét is
megadhatjuk: adott, kapcsolodo és dsszes kapcsolddd témakdr. Amennyiben nem téma szerint
kerestink, a kapcsolatokat is megjelenithetjiik. Szintén lehetdség van a tartalom csonkolasara
és logikai kapcsolat hozzdadasara. Ebben a keresési modban a listdzas lehet rovid,

irodalomjegyzék-, kataloguscédula- vagy leltarkdnyvformatumban.

2.3 Google-szerii keresés

A Google keresdjére hasonlitdo bovitett keresé elénye a 26-féle csonkolasi mod: minden
cimtipus, szerz6 vagy testiileti név, adatrogzitd azonositdja, megjelenési -, terjedelmi - és
sorozati adatok, megjegyzések, ISBN-kotés-ar, beszerzési jegyzék, azonositok, targysz6-ETO,
targyi melléktétel, specialis adatok (pl. MARC-nyelv), beszerzési mod, beszerzési ér,
beszerzési datum, dokumentum statusza: teljes, beszerzés forrasa, szakjelzet, rogzités datuma,

szakjelzet, vonalkod, Cutter, jelzet, lel6hely, nyelv, kiadd, megjelenés éve.

3. Targyszavazas

A bibliografiai leiraskor (gyelink arra, hogy megkoénnyitve a dokumentum gyors
megtalalasat olyan targyszavakat adjunk meg, amelyek a felhasznalok szemszogébdl is

megfeleldek. Példaul tankdnyv, munkafiizet, német nyelv stb.
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4. Nyilvantartasba vételkor hasznalt jelzetek

Allomanyrészek

Leltari szam

Megorzés

Konyvek

Egyedi nyilvantartasa, kolcsondzhetd
allomanyrész

szamjelzet

tartds

Gyorsan avul6 allomanyreész
Brostra, Pedagdgus példany, Német
nyelvkonyv

BR, P, N és
szamjelzet

2-3 év

Tartos tankonyv

Ide kerllhetnek a didkok és tanarok
altal hosszabb i1d6én at hasznalt tan-
konyvek, kilonfele oktatasi segéd-
letek.

Ld. Brostra, TTK nyilvantartas Excel
tablazatban

BR, TTK és
szamjelzet

3-4év

Tankonyvek

Tanarok és diadkok altal hasznalt kis
példanyszdmu tankdnyvek, oktatasi
segédletek, kotelezd olvasmanyok,
gyorsan avul6é kiadvanyok, taneszkéz
tamogatashol vasarolt tanari
segédanyagok.

TTK és
szamjelzet

2-3 év

AV anyag

Szamitogépes
multimédias
anyag

Hanganyag

Jatékfilmek magyar és idegen nyelven,
ismeret-terjesztd filmek, valamennyi
tantargyhoz, nyelvoktatashoz filmek

Csak szamitogépen futtathatd6 CD-

ROM és DVD

Hangz6 zenei CD és magnoOkazetta
Hangz6 nyelvi CD és magnokazetta

AV+ szam

tartds

Idoszaki
kiadvanyok

Folyoiratok

Flzetben
nyilvantartva

3-5év

Napilapok

Flzetben
nyilvantartva

adott év

Jatek

Tarsasjatékok

J+szamjelzet

3-4 év
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