Budaérsi 1. Sz. Altaldnos Iskola Kényvtdra

Tankonyvtari szabalyzat
Tankonyvtar elhelyezése

A tankonyvtar a tobbi konyvtél elkilonitetten, a konyvtar tankdnyveket tartalmazd helyiségében,
helyezkedik el. Csoportositdsuk tantargyanként torténik.

Tartalma

Az oktatdsban a tanarok és a didkok altal hasznalt tankdnyvek, munkafiizetek, feladatgyljtemények,
tanari kézikdnyvek és segédkdnyvek.

Tankonyvek nyilvantartas

e Teljes osztalyok, tanulécsoportok daltal hosszabb id6n keresztiil haszndlt konyvek, amelyek
tartalmukban és formdjukban tartdsnak tekinthetSk, tartds tankonyvként keriilnek
nyilvantartdsba. Leltari szamuk BR+folyamatos sorszam. A konyvtarbdl egyénenként a
szlikséges id6re kolcsonozhetdk.

e Tandrok altal kélcsénzott és a nevel§- oktatd munkaban hasznalt tankonyvek, segédkonyvek,
feladatgydjtemények id6leges nyilvantartasba kerilnek. Leltadri szdamuk BR + folyamatos
sorszam, valamint a kiaddk dltal ajdndékba adott tankdnyvek leltdri szama P + folyamatos
leltari szdm. Az egyes tandrok a tanitashoz sziikséges id6re kolcsonozhetik. A német
nyelvoktatast segit6 tankdonyvek N + folyamatos leltari szdm regisztraldsaval kerllnek
nyilvantartdsba. Ezeket a dokumentumokat tandrok kdlcséndzhetik a tanuldcsoportok
szamara.

e Tdmogatott tankdnyves tanuldktdl visszaszedett, tartalmilag, illetve kétészetileg nem elavult
tankdnyvek kore: A nagy tomegi — raszorultsdg alapjan jaré — tankényv NEM KONYVTARI
DOKUMENTUM. A vonatkozd jogszabaly alapjan ezt mindenképpen meg kell kiilénboztetni a
konyvtari dokumentumoktdl kezelés tekintetében is. A tankonyv, mint iddleges
nyilvantartasu dokumentum, nem konyvtdri dokumentum, igy nem leltarkoteles, nem egyedi
nyilvantartasu és nem igényel kényvtari szerelést. Ezekbe a didkoknak juttatott kdnyvekbe
egy tablazatot pecsételiink, amelyen feltlintetjik a tankdnyv TTK + folyamatos azonositd
szamat, valamint a haszndlat évét, a tankdnyvet haszndld tanulé nevét. A didkok a
tankonyvek atvételét az ingyenes tankonyvre jogosultak osztaly - név szerinti listajan
alairasukkal igazoljak.

A tanév végén visszaszedett tankonyveket atvalogatjuk, hogy melyek hasznalhatdk fel ismét.
Nyilvantartasuk egy Excel tablaban torténik. Ismételt kiosztdsukra a kovetkezd tanév elején
kerll sor, amikor a tdmogatott tankdnyvre jogosult tanuldé atveszi tankényvcsomagijat. A
maradvany példanyokat a tankdnyvtarban 6rizziik, igény esetén drai munkara, vagy egy-egy
tanuld részére kolcsondzziik.

Tankonyvek selejtezése
Evente attekintjiik az dllomanyrészt, és a kotészetileg vagy tartalmilag elavult kdnyveket selejtezziik.
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